Recredenciada pelo Decreto Estadual n® 9.996, de 02 de maio de 2006

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA-UESB
CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO-CONSEPE

RESOLUGCAO CONSEPE N° 03/2011

Aprova as Normas para o Estagio
Supervisionado obrigatério do Curso
de Engenharia de Alimentos.

O Presidente do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensao — CONSEPE, da Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia - UESB, no
uso de suas atribuigdes, na forma estabelecida pelo art. 6° da Lei Estadual n° 7.176/97,
publicada no D.O.E de 11 de setembro de 1997, combinada com o artigo 16 do Estatuto
da Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia - UESB, considerando a aprovagao da
Camara de Graduacéo, na sessao realizada no dia 25 de agosto de 2010, conforme os
autos do processo n° 423909,

RESOLVE:

Art.1° - Aprovar ad referendum do Conselho Pleno, as Normas
para o Estagio Supervisionado obrigatério do Curso de Bacharelado em Engenharia de
Alimentos, Campus de ltapetinga, na forma dos Anexos |, I, Ill, 1V, V, VI, VII e VI
desta Resolucgao.

Art. 2° - Esta Resolucao entra em vigor a partir na data da sua
publicagao, com efeito retroativo a partir de 08 de outubro de 2008.

Vitéria da Conquista, 18 de janeiro de 2011.

José Luiz Rech
Presidente do CONSEPE em Exercicio



ANEXO | DA RESOLUGCAO CONSEPE N° 03/2011

NORMAS PARA O ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE
ENGENHARIA DE ALIMENTOS

~ CAPITULOI
DAS RESOLUGOES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 1° - O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Engenharia de
Alimentos é regulamentado pela RESOLUCAO N° 33/2005 do Conselho Superior de
Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE e pela presente Resolugdo Interna do
Colegiado de Curso de Engenharia de Alimentos.

Art. 2° - A presente Resolucao Interna é parte integrante do Projeto Pedagdgico
do Curso de Engenharia de Alimentos desta Instituicdo, alocado no campus de
Itapetinga.

~ CAPITULOII
DO ESTAGIO E SUAS FINALIDADES

Art. 3° - O Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia de Alimentos da
UESB, de carater obrigatério, busca a consolidagao da formagao do graduando, pautada
nos seguintes objetivos:

l. complementar o processo de ensino-aprendizagem, através da
conscientizacdo das deficiéncias individuais e incentivar a busca do
aprimoramento nos planos pessoal e profissional;

II. atenuar o impacto da passagem da vida de estudante para a vida
profissional, abrindo ao estagiario maiores oportunidades de conhecimento
da filosofia, das diretrizes, da organizacdo e do funcionamento de
empresas/instituicdes e da comunidade;

lll. permitir o desenvolvimento de habilidades técnico-cientificas, visando a
melhor qualificagdo do futuro profissional;

IV. incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o
surgimento de novas geracdes de profissionais, capazes de adotar modelos,
métodos e processos inovadores, novas tecnologias e metodologias
alternativas que possibilitem a sua formacao profissional;

V.  promover a integracao do aluno e do curso a comunidade externa;

VI. aumentar o grau de aplicagdo pratica dos conhecimentos aprendidos nas
disciplinas tedricas do curriculo do curso;

VII. contribuir para facilitar a futura absor¢ao do aluno no mercado de trabalho,

apos a conclusao de sua graduagao.



_ CAPIiTULO Il )
DAS CONDIGOES E FORMAS DE REALIZAGAO

Art. 4° - O estagio supervisionado podera ser realizado por alunos regularmente
matriculados no curso e que tenham concluido no minimo 90% (noventa por cento) dos
créditos obrigatdrios da grade curricular atual.

§ 1° - A atual grade curricular esta vigente para os alunos que ingressaram no
curso de Engenharia de Alimentos no primeiro semestre letivo de 2008 (IPL/2008).

§ 2° - Para os alunos que seguem as grades curriculares anteriores, o estagio
supervisionado podera ser realizado para quem estiver regularmente matriculado no
curso e tiver concluido no minimo 75% (setenta e cinco por cento) dos créditos
obrigatorios.

Art. 5° - O estagio supervisionado devera ser realizado em empresas ou
instituicdes publicas ou privadas, devidamente conveniadas com a UESB, e que
oferegam condigdes favoraveis ao desenvolvimento da aprendizagem técnico-profissional
na area de Engenharia de Alimentos.

§ 1° - Em casos excepcionais, com a aprovagdo do Colegiado do Curso de
Engenharia de Alimentos, o estagio podera ser realizado na prépria UESB. S6 sera
permitido ao aluno estagiar na UESB quando forem satisfeitos os seguintes critérios:

l. nao disponibilidade de vagas em outras empresas ou instituicoes;

Il. o aluno ser formando, ou seja, concluir todas as exigéncias do curso no

semestre em que for estagiar;

II. obrigatoriamente esse tipo de estagio devera consistir no desenvolvimento
de uma atividade de pesquisa ou extensdo, que devera ser diferente do
assunto do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

§ 2° - Nas empresas ou instituigdes conveniadas, os estagiarios deverao atuar em

uma ou mais areas de conhecimento. A seguir citam-se algumas dessas areas:

a) garantia da qualidade;

b) projetos de industria ou industriais;

c) desenvolvimento de novos produtos;

d) produgao/processamento;

e) comercializagdo e marketing;

f) pesquisa;

g) fiscalizacao;

h) analise de alimentos;

i) tecnologia de produtos de origem animal;

j) tecnologia de produtos de origem vegetal;

k) higiene industrial;

I) embalagens;



m) processos industriais;

n) automacgao e controle de processos.

§ 3° - O local de estagio sera escolhido pelo préprio discente ou por meio de
selecdo quando houver oferta de vagas de estagio pela coordenagdo da disciplina
Estagio Supervisionado. Esta selecdo seguira os seguintes critérios de prioridade:

I. alunos matriculados na disciplina Estagio Supervisionado;

II. alunos que comprovadamente se enquadrem como formandos no periodo
em que se matricularem na disciplina Estagio Supervisionado;

[ll. alunos que, entre os que ja cumpriram a creditacdo minima exigida,
tenham o maior valor percentual da mesma;

IV. coeficiente de rendimento, sendo considerado para calculo do mesmo
todas as disciplinas ja cursadas pelo aluno, devendo ser usado o histérico
com reprovagao.

§ 4° - O local de estagio devera ser aprovado pelo professor-orientador e pelo
coordenador da disciplina.

_CAPITULO IV ,
DA DURAGAO E PERIODO DE REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 6° - A carga horaria minima do Estagio Supervisionado Curricular € a prevista
na grade curricular que o aluno esta seguindo.

§ 1° - Para a grade curricular atual a carga horaria a ser cumprida é de 300
(trezentas) horas;

§ 2° - Para a grade curricular em vigéncia para os alunos que ingressaram no
curso no primeiro semestre letivo de 2004 (IPL/2004) a carga horaria a ser cumprida é de
180 (cento e oitenta) horas;

§ 3° - Para a grade curricular em vigéncia para os alunos que ingressaram no
curso antes do primeiro semestre letivo de 2004 (IPL/2004) a carga horaria a ser
cumprida é de 360 (trezentos e sessenta) horas.

Art. 7° - O estagio supervisionado podera ser realizado:

I. durante o semestre letivo, no qual o aluno esta matriculado na disciplina
Estagio Supervisionado;

[l. em qualquer época, desde que o aluno tenha cursado o minimo requerido
dos créditos obrigatérios da grade curricular. Neste caso, o aluno devera:

a) solicitar, por meio de oficio, a autorizagdo do coordenador da disciplina
Estagio Supervisionado para realizar o estagio;

b) comprovar que ja cursou o minimo requerido dos créditos obrigatérios da
grade curricular.

[ll. o aluno so6 podera iniciar o estagio apdés a entrega de toda a
documentagdo necessaria ao coordenador da disciplina  Estagio

Supervisionado.



Art. 8° - O aluno que realizar o estagio sem estar matriculado na disciplina

Estagio Supervisionado, devera solicitar ao coordenador da disciplina Estagio

Supervisionado, por meio de oficio, o seu aproveitamento no periodo em que se

matricular na mesma.

Paragrafo Unico - O aluno que se matricular na disciplina Estagio Supervisionado

e optar pelo aproveitamento de estagio, ndo podera extrapolar em hipétese alguma o

numero maximo de créditos permitidos por semestre:

atualmente na UESB, o numero maximo permitido é de 32 (trinta e dois)
créditos por semestre letivo no ato da matricula.

CAPITULO V )
DA FORMALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 9° - Os procedimentos para formalizagdo do estagio supervisionado

compreendem:

V.

V.

VL.

matricula na disciplina Estagio Supervisionado ou envio de oficio
solicitando a autorizagdo ao coordenador da disciplina Estagio
Supervisionado para estagiar sem estar matriculado na mesma;
comprovante de que ja cursou a quantidade minima requerida dos créditos
obrigatérios da grade curricular;

pagamento do seguro contra acidentes pessoais e comprovagdo do
mesmo;

elaboracgao e assinatura do Termo de Compromisso;

elaboragao do Plano de Estagio;

encaminhamento de todos os documentos que constam nos itens para

o coordenador da disciplina.

Art. 10 - Nao sera considerado Estagio Supervisionado para fins da disciplina a

atividade que nao atender a todos os itens do artigo 9° desta Resolugao Interna.

CAPiTULOVI ]
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DO ESTAGIO

Art. 11 - O acompanhamento do estagio feito por um aluno sera feito pelo

Professor-Orientador por meio de:

V.

reunides de acompanhamento entre Professor-Orientador e aluno durante
o periodo de estagio;

visitas as Instituicbes/Empresas em que estdo sendo realizados os
estagios;

contato do Professor-Orientador com o Supervisor Externo do estagio para
checar as atividades do estagiario;

relatérios parciais elaborados pelo estagiario.

Art. 12 - A avaliagcado do desempenho do estagiario sera realizada de forma



continua e sistematica durante o desenvolvimento de todo o estagio e levard em conta os
seguintes itens: elaboragdo de um relatdrio parcial de estagio, a ser feito quando 50%
(cinquenta por cento) da carga horaria do mesmo for cumprida, elaboragdo de um
relatério final de estagio, a ser feito ao término do estagio e apresentagdo oral das
atividades desenvolvidas durante o Estagio Supervisionado.

§ 1° - O relatdrio parcial devera conter apenas a descricdo das atividades
realizadas até o momento e o cumprimento ao plano de trabalho proposto, devendo ser
redigido segundo normas estabelecidas pelo coordenador da disciplina Estagio
Supervisionado.

§ 2° - O relatério parcial devera ser assinado pelo aluno estagiario, e
obrigatoriamente deve conter em anexo um parecer do Supervisor-Externo e do
Professor-Orientador acerca da ciéncia do conteudo do relatério e desempenho do
estagiario até o momento (modelo em anexo). Nestes pareceres o Supervisor-Externo e o
Professor-Orientador deverdo atribuir uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) ao
desempenho do estagiario.

§ 3° - A nota do relatério parcial sera a média aritmética das notas do Supervisor-
Externo e do Professor Orientador.

§ 4° - O relatdrio parcial do Estagio Supervisionado devera ser entregue durante o
periodo de realizagcdo do estagio, mesmo que o estagio ocorra durante o periodo de
férias da Universidade.

§ 5° - A nota referente a primeira unidade da disciplina Estagio Supervisionado
sera a média aritmética das notas do relatorio parcial.

§ 6° - O relatério final devera conter a descrigcdo das atividades realizadas até o
momento, o cumprimento ao plano de trabalho proposto e outras informacdes relevantes,
devendo ser redigido segundo normas estabelecidas pelo coordenador da disciplina
Estagio Supervisionado.

§ 7° - O relatorio final devera ser assinado pelo aluno estagiario, e
obrigatoriamente deve conter em anexo um parecer do Supervisor-Externo e do
Professor-Orientador acerca da ciéncia do conteudo do relatério e desempenho do
estagiario (modelo em anexo). Nestes pareceres o Supervisor-Externo e o Professor-
Orientador deverao atribuir uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) ao desempenho do
estagiario.

§ 8° - A nota do relatério final sera a média aritmética das notas do Supervisor-
Externo e do Professor Orientador.

§ 9° - A nota referente a segunda unidade da disciplina Estagio Supervisionado
sera a média aritmética da notas do relatério final.

§ 10 - A entrega do relatdrio final devera ocorrer dentro do semestre letivo no qual
0 aluno estd matriculado, seguindo a programacgao estabelecida pelo coordenador da

disciplina.



§ 11 - A apresentacdo oral das atividades desenvolvidas durante o Estagio
Supervisionado tera duragédo minima de 8 (oito) minutos e maxima de 12 (doze) minutos.
As normas para a apresentacao serao estabelecidas pela coordenacio da disciplina.

§ 12 - A apresentacdo oral sera avaliada por uma banca composta por pelo
menos 5 (cinco) professores pertencentes ao Colegiado de Curso de Engenharia de
Alimentos. Tal avaliagao devera seguir formulario apropriado, que se encontra em anexo.
Cada avaliador dara as apresentagdes uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

§ 13 - A mesma banca devera avaliar todas as apresentacdes das atividades de
estagio realizadas em um mesmo semestre letivo, para que se mantenha a
imparcialidade na avaliag&o.

§ 14 - Nenhum avaliador podera fazer qualquer tipo de arguicdo apds a
apresentacgao oral.

§ 15 - A nota de cada apresentacao oral sera a média aritmética das notas dos
avaliadores.

§ 16 - A nota referente a terceira unidade da disciplina Estagio Supervisionado
sera a média aritmética das notas da apresentacao oral.

§ 17 - A média geral (MG) do estagiario serd igual a média aritmética das notas
obtidas nos paragrafos 2°, 7° e 16.

Art. 13 - Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média geral (MG) igual
ou superior a 7,0 (sete).

Art. 14 - O aluno que obtiver média geral (MG) inferior 2,8 (dois virgula oito) sera
reprovado.

Art. 15 - O aluno que obtiver média geral (MG) entre 2,8 (dois virgula oito) e 6,9
(seis virgula nove) sera submetido a exame final, que constara de apresentacéo oral na
forma de seminario, com defesa das atividades realizadas no estagio.

§ 1° - A mesma banca que avaliou a primeira apresentagao oral, conforme § 12 do
Art. 12 devera avaliar a apresentagao do exame final.

§ 2° - O seminario do exame final devera ter duragao entre 15 (quinze) e 20
(vinte) minutos.

§ 3° - Todos os avaliadores poderao fazer arguicdes ao aluno, pelo tempo de até
10 (minutos) cada um.

§ 4° - A avaliacdo devera seguir formulario apropriado, que se encontra em
anexo. Cada avaliador dara as apresentacdes uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

§ 5° - A nota do exame final sera a média aritmética das notas dos avaliadores.

§ 6° - A média final do aluno sera calculada de acordo com as normas
estabelecidas pela UESB, utilizando-se a média geral e a nota do exame final.

§ 7° - Sera aprovado o aluno que obtiver média final igual ou superior a 5,0

(cinco).



CAPITULO VI ]
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 16 - O desligamento do estagiario da Instituicio/Empresa onde esta
realizando suas atividades ocorrera em um dos seguintes casos:

l. automaticamente no fim do estagio, com o término do convénio ou

periodo do termo de compromisso;

Il. antecipadamente ao fim do periodo do estagio a pedido do estagiario

ou por iniciativa da Instituicdo/Empresa concedente do estagio.

§ 1° - O aluno que antecipadamente sair do estagio devera fazé-lo de forma
oficial, devidamente justificada e com a ciéncia e concordancia do Professor-Orientador e
do Coordenador da disciplina.

§ 2° - Quando o término antecipado do estagio ocorrer por iniciativa da
Instituicdo/Empresa, esta devera fazé-lo de forma oficial com a devida justificativa, sem
prejuizo para o estagiario.

§ 3° - Questdes contratuais sobre as condi¢des do término antecipado do
estagio devem estar claras no termo de compromisso assinado pelo aluno e empresa.

CAPITULO VI
DA COORDENAGAO, ORIENTAGAO E SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 17 - O estagio obrigatério sera desenvolvido sob a coordenacéo,
docéncia, orientagao, avaliacao e supervisdo dos seguintes profissionais:

. coordenador do colegiado de curso;

Il coordenador da disciplina de Estagio Supervisionado;

Il professor-orientador de estagio;

V. supervisor externo;

V. professores-avaliadores.

Art. 18 - O Coordenador do Colegiado de Curso € um docente efetivo da
UESB, membro do Colegiado de Curso de Engenharia de Alimentos, responsavel pela
administracdo e supervisdo académica do curso. S&o atribuicbes da Coordenagao do
Colegiado:

I. realizar a matricula dos alunos na disciplina Estagio Supervisionado

Obrigatério, de acordo com a solicitagdo do coordenador da disciplina.

Art. 19 - O Coordenador da disciplina de Estagio Supervisionado é um
docente efetivo da UESB, membro do Colegiado de Curso de Engenharia de Alimentos,
responsavel pela disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério. Sao atribuicbes do
Coordenador de Estagio:

. preencher a caderneta da disciplina e enviar as notas dos alunos a

Secretaria Setorial de Cursos;



VL.

VILI.

fazer o contato com as Instituicbes/Empresas para a busca e/ou
manutencao de vagas de estagio;

direcionar para a Procuradoria Juridica da UESB todo e qualquer
assunto e/ou documentacdo relacionados a assinatura de
convénios entre Instituicoes/Empresas e a UESB;

divulgar aos alunos as vagas de estagio disponiveis, as prioridades
para estagiar, as normas vigentes e 0s prazos estabelecidos em
cada semestre letivo;

receber e conferir a documentacao de todos os alunos matriculados
em sua disciplina, verificando se os mesmos atendem as condicoes
para realizar o Estagio Supervisionado, de acordo com o Art. 9°
desta Resolucgao Interna;

informar aos professores-orientadores as normas para elaboragao
dos relatérios parcial e final de estagio;

solicitar a coordenacdo do colegiado de curso a documentacao
comprobatdria de atendimento ao Art. 4° desta Resolugao Interna
pelos alunos que queiram realizar o estagio supervisionado sem

estarem matriculados.

Art. 20 - O Professor-Orientador de Estagio € um docente da UESB, membro

do Colegiado de Curso de Engenharia de Alimentos, responsavel pelo acompanhamento

do estagiario antes e durante a realizacdo do estagio. Sao atribuicbes do Professor-

Orientador:
l.

informar a Coordenagao de Estagio que estd de acordo em ser
orientador de um determinado aluno ou grupo de alunos;

orientar o aluno na elaboragéo do Plano de Estagio;

acompanhar as atividades do estagiario, mediante o contato com o
Supervisor Técnico, visitas a Instituicdo/Empresa ou outros meios
compativeis;

orientar o estagiario na elaboracao dos relatérios parcial e final bem
como avalia-los;

orientar o estagiario na elaboragdo da apresentacgao oral, e quando

necessario na elaboracdo do seminario do exame final.

Art. 21 - O Coordenador da disciplina de Estagio também exercera a fungao

de Professor-Orientador.

Art. 22 - O Supervisor Externo € um profissional pertencente a instituicao

concedente do estagio, devidamente habilitado e responsavel pelo planejamento,

orientacdo, acompanhamento e avaliagdo do estagiario, no local de desenvolvimento das

atividades de estagio. O Supervisor Externo devera ainda:



informar a coordenagdo de estagio sobre qualquer ocorréncia
durante o estagio supervisionado;
orientar o estagiario na elaboragao dos relatérios parcial e final bem

como avalia-los.

Art. 23 - Os Professores-Avaliadores sao docentes da UESB, membros do

Colegiado de Curso de Engenharia de Alimentos, que compordo a banca para avaliagao

das apresentacdes orais sobre a descricdo das atividades realizadas por cada estagiario,

desde que esteja orientando estagiario no referido semestre.

tal avaliacdo estara de acordo com os paragrafos 11, 12, 13, 14 e
15 do Art. 12 desta Resolugao Interna.
CAPITULO IX

DAS ATRIBUIGOES DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 24 - E de responsabilidade do aluno estagiario:

VL.

VILI.
VIII.

comparecer as reunides convocadas pela Coordenacéo de Estagio
e/ou Professor Orientador;
elaborar o plano de estagio em conjunto com o Professor-
Orientador, seguindo as normas da Coordenacgao de Estagio;
pagar o0 seguro obrigatério para a realizacdo do estagio e
apresentar o documento comprovante de tal;
zelar pelos equipamentos e bens materiais utilizados no
desenvolvimento de suas atividades de estagio;
cumprir e obedecer as normas vigentes, respondendo pelas perdas
e danos que venha a causar pela inobservancia das mesmas;
cumprir a programagao do plano de estagio, ser assiduo e pontual
em suas atividades;
assinar o termo de compromisso de estagio;
procurar o professor-orientador sempre que se fizer necessario;
elaborar os relatdrios parcial e final e a apresentacao oral para fins
de avaliagao;
seguir as datas no calendario de atividades estipulado pela
coordenacéo de estagio.

CAPITULO X

DO ARMAZENAMENTO DA DOCUMENTAGAO DE ESTAGIO

Art. 25 - O termo de compromisso e as fichas de avaliagao ficarao arquivados no

Colegiado do Curso de Engenharia de Alimentos por um periodo de 2 (dois) anos. Apds

esse periodo o aluno podera solicita-los ou os mesmos serao destruidos. Uma cépia, em

midia digital, contendo todos os relatérios finais de estagio de cada semestre sera

entregue ao Colegiado do Curso de Engenharia de Alimentos e outra a Biblioteca.



CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26 - A presente Resolugao Interna podera sofrer alteracdes/atualizagoes
sempre que necessario, visando a melhoria e funcionalidade da mesma.

§ 1° - Toda e qualquer alteragcao nesta resolugao interna devera ser aprovada
pela plenaria do Colegiado de Curso de Engenharia de Alimentos.

§ 2° - Toda e qualquer alteragao nesta resolucao interna devera fazer parte do
Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia de Alimentos.

Art. 27 - Casos omissos nesta Resolucdo Interna serao avaliados e resolvidos
pela Plenaria do Colegiado de Curso de Engenharia de Alimentos.

Art. 28 - A presente Resolugdo Interna entrara em vigor a partir da data de
sua aprovacgao pela plenaria do Colegiado de Cursos de Engenharia de Alimentos, sendo

revogadas as disposigdes em contrario.



ANEXO Il DA RESOLUCAO CONSEPE N° 03/2011

FICHA DE AVALIAGAO DO ALUNO PELO SUPERVISOR

Estagiario:

Supervisor:

Empresa:

Avaliagao Parcial: Avaliagao Final:

(marque um “X” na opg¢ao
adequada)

MARQUE COM UM X NA OPCAO ADEQUADA

AVALIACAO

CONCEITO

Muito
Ruim

Regul Bom Muito

Ruim
ar Bom

Com relagao as atividades realizadas:

1) Assiduidade e pontualidade

Relacionamento com a equipe de trabalho

Iniciativa e Criatividade

2)
3)
4) Motivacao e Interesse em aprender
5) Conhecimento demonstrado

6) Conducao de tarefas a ele designadas

Com relacao ao relatério apresentado:

1) Clareza e objetividade

Ortografia e elaboracdo de idéias

2)
3) Correta descricao das atividades
4) Utilizagdo adequada de termos técnicos

Nota do estagiario:

(atribuir uma nota entre 0,0 e
10,0).

Local: ,

Assinatura do Supervisor




ANEXO Il DA RESOLUCAO CONSEPE N° 03/2011

FICHA DE AVALIAGAO DO ALUNO PELO ORIENTADOR

Estagiario:

Orientador:

Empresa:

Avaliacao Parcial: Avaliacao Final:

(marque um “X” na opgao
adequada)

MARQUE COM UM X NA OPCAO ADEQUADA

AVALIAGAO

CONCEITO

Muito
Ruim

Regul Bom Muito

Ruim
ar Bom

Com relacao as atividades realizadas:

1) Plano de Estagio (apenas para o relatério parcial)

2) Compromisso com o estagio

3) Motivagéo e Interesse

4) Conhecimento demonstrado

5) Impressao do Supervisor

Com relagao ao relatério apresentado:

1) Clareza e objetividade

2) Ortografia e elaboracao de idéias

Utilizagcdo adequada de termos técnicos

)
3) Correta descricdo das atividades
4)
5)

Adequacao as normas

Nota do estagiario:

(atribuir uma nota entre 0,0 e
10,0).

Local: ,

Assinatura do Orientador




ANEXO IV_DA RESOLUCAO CONSEPE N° 03/2011

FICHA DE AVALIAGAO DA APRESENTAGAO ORAL

Estagiario:

Avaliador:

Empresa:

MARQUE COM UM X NA OPCAO ADEQUADA

AVALIAGAO

CONCEITO
|V|U.It0 Ruim Regul Bom Muito
Ruim ar Bom

1) Postura e atitude na apresentacao

2) Clareza e objetividade

3) Vocabulario e elaboracéo de idéias

4) Correta descricao das atividades

5) Dominio do assunto

6) Utilizagcdo adequada de termos
técnicos

7) Respeito ao tempo pré-determinado

8) Utilizacéo de recursos audiovisuais

Nota do estagiario:

(atribuir uma nota entre 0,0 e

10,0).

Local:

Assinatura do Avaliador




ANEXO V DA RESOLUGCAO CONSEPE N° 03/2011

FICHA DE AVALIAGAO DO EXAME FINAL

Estagiario:

Orientador:

Empresa:

MARQUE COM UM X NA OPCAO ADEQUADA

CONCEITO
AVALIAGCAO Mu _|to Ruim Regul Bom Muito
Ruim ar Bom

Com relagao a apresentacao oral:

1) Postura e atitude na apresentacao

2) Clareza e objetividade

3) Vocabulario e elaboracao de idéias

4) Correta descricdo das atividades

5) Dominio do assunto

6) Utilizacdo adequada de termos técnicos

7) Respeito ao tempo pré-determinado

8) Utilizacao de recursos audiovisuais

Com relagao a arguicao dos avaliadores:

1) Respostas para os questionamentos

2) Dominio do assunto

3) Clareza nas explicagdes

4) Vocabulario e elaboracdo de idéias

5) Utilizacdo adequada de termos técnicos

6) Postura e atitude durante a arguicao

o (atribuir uma nota entre 0,0 e
Nota do estagiario: 10,0).

Local: : / /

Assinatura do Avaliador




ANEXO VI DA RESOLUGCAO CONSEPE N° 03/2011

CARTA DE ACEITE DO PROFESSOR-ORIENTADOR

PROFESSOR-ORIENTADOR:

E-MAIL PARA CONTATO:

ESTAGIARIO:

EMPRESA:

PERIODO DE REALIZAGAO DO ESTAGIO: / / a
/ /

TELEFONE DE CONTATO:

E-MAIL DE CONTATO:

SUPERVISOR EXTERNO:

CARGO NA EMPRESA:

TELEFONE DE CONTATO:

E-MAIL DE CONTATO:

Declaro estar ciente do estagio que sera realizado nas condi¢gdes acima
especificadas e que me comprometerei a ser o Professor-Orientador do
supracitado estagiario. Também entrarei em contato com o Supervisor Externo do
estagio em pelo menos duas ocasides, quando da elaboracdo e avaliagdo dos
relatérios parcial e final.

Comprometo-me ainda a guardar uma coépia desta carta de aceite até o fim
do estagio acima citado, para eventuais esclarecimentos.

Sem mais para o momento,

Assinatura do Professor-Orientador

Local: , / /




ANEXO VIl DA RESOLUGCAO CONSEPE N° 03/2011

MODELO PARA ELABORAGAO DO PLANO DE ESTAGIO

PLANO DE ESTAGIO

Nome do Estagiario:

Local de realizacao do Estagio:

Periodo do estagio:

Carga horaria semanal: Carga horaria total:

Cronograma de atividades:

Descrever as atividades a serem realizadas durante o estagio. Opcionalmente o

plano de estagio podera conter o numero de horas destinadas a cada atividade.

Itapetinga, de de

Prof. XXXXXXXXXXXXXX

Professor-Orientador de Estagio

Nome do estagiario

Estagiario



ANEXO VIl DA RESOLUGCAO CONSEPE N° 03/2011

NORMAS PARA ELABORAGAO DO RELATORIO PARCIAL E FINAL

O relatério € um documento no qual sdo expostos os resultados parciais ou
finais de um trabalho de qualquer assunto, devendo ser redigido e organizado de
forma que os leitores consigam compreender a idéia de uma forma geral, mesmo
nao sendo profissionais especializados no assunto abordado.

1 - Tamanho das folhas

Os relatorios deverao ser digitados em papel oficio branco, tamanho A4
(297 x 210 mm).

2- Paginacao

As paginas devem ser numeradas, exceto as folhas que precedem o texto
principal.

3 - Margens e espagos

As margens devem ser iguais a: margem esquerda 3,0 cm (para
encadernacao) e 2,0 cm para as demais.

O texto deve ser escrito com espagamento 1,5 entre as linhas, com
excecao das notas de rodapé e tabela, as quais devem ser escritas com espaco
simples.

4 - Estrutura

O relatdrio de estagio sera constituido das seguintes partes:

- Capa;

- Folha de rosto;

- Folha de agradecimentos;

- Sumario;

- Resumo;

- Texto principal;

- Anexos.

4.1 - Capa
Na capa deve conter os seguintes dados: Nome da instituigao, titulo, nome
da empresa, autor, local e data (anexo A).
4.2- Folha de rosto
Identificagcéo principal do relatério devendo contar com os seguintes itens:
- nome do aluno, no alto da folha, centralizado;
- titulo com o0 nome da empresa concedente do estagio;

- objetivo do relatério, em paragrafo recuado a partir do centro;
- nome do professor orientador;
- local e data, centralizados (Anexo B).

4.3- Folha de assinaturas
Na folha de assinaturas deverao constar:
- nome do aluno, no alto da folha, centralizado;
- titulo com o nome da empresa concedente do estagio;
- objetivo do relatério, em paragrafo recuado a partir do centro;
- assinatura do estagiario;
- assinatura do professor orientador;
-assinatura do coordenador de estagio.
- local e data, centralizados (Anexo C).



4.4 Agradecimentos
Folha reservada para agradecimentos (Anexo D). Sua incluséo é opcional.
4.5- Sumario
O titulo deve ser centralizado no alto da folha e seus itens devem aparecer
conforme aparecem no texto (Anexo E).
4.6 - Resumo
Consiste numa apresentagao concisa do texto, enfatizando-se aspectos de
maior importancia e relevancia. E escrito em texto corrido, em um Unico
paragrafo, no maximo de 10 linhas (Anexo F).
4.7 - Texto principal
O texto principal sera composto dos itens descritos a seguir:
- Local e periodo do estagio
Informar o nome e a localizagdo da empresa, o(s) setor(es) da empresa em
que o estagiario atuou, o(s) objetivo(s) especifico(s) do estagio e o periodo de
realizacao do estagio. Exemplo ilustrativo: “O estagio foi realizado na industria de
conservas de pimenta, Pimentas Caliente, na cidade de Barra do Choga, Bahia,
no setor de Analise de Alimentos e Desenvolvimento de Novos Produtos e teve
como objetivo especifico atuar no desenvolvimento da formulacdo do Molho de
Pimenta Caliente. O estagio foi realizado de janeiro a abril de 2004.”.
- A Empresa
Discorrer sobre a identificacao, localizacao, historico, estrutura, atividades,
produtos, mercados e tudo mais que possa ser relevante sobre a empresa.
- Atividades desenvolvidas
Atividade 1
Introducéo;
Fundamentagao tedrica (se necessario);
Descrigao da atividade;
Resultados obtidos (quando possivel);
Dificuldades encontradas;
Criticas.
Atividade 2
Introducéo;
Fundamentagao tedrica (se necessario);
Descricao da atividade;
Resultados obtidos (quando possivel);
Dificuldades encontradas;
Criticas.

Atividade n
Introducéo;
Fundamentacgao tedrica (se necessario);
Descricao da atividade;
Resultados obtidos (quando possivel);
Dificuldades encontradas;

Criticas.

- Conclusao

Finalizar concluindo sobre o objetivo geral, ou seja, discorrer sobre
aproveitamento (grau de sucesso do estagio para o estagiario e para a empresa),
licdes, deficiéncias, erros, duvidas, hipbéteses, sugestdes, etc. Aqui se deve usar
bom senso, ética e diplomacia, partindo do principio que universidades, industrias
e estagiarios apresentam erros e deficiéncias e todos buscam uma continua
melhoria.



- Referéncias Bibliograficas Consultadas

Sao as fontes bibliograficas utilizadas e consultadas pelo autor. Podem ser
livros, artigos, revistas, jornais, videos dentre outras. Listar em ordem alfabética
as literaturas consultadas para a redacdo do relatério. Nao é obrigatério fazer
citacdo de autores dentro do texto, exceto quando necessario (para dar suporte a
uma decisdo ou afirmativa polémica, etc.).

As fontes devem ser dispostas por ordem alfabética do nome do autor
(Anexo F).

4.8- Anexos e Apéndices

Sao informacbdes complementares e que podem enriquecer o relatorio.
Devem ser referenciados no texto principal e devidamente numerados. Sua
inclusdo depende da necessidade.

5- Entrega dos relatérios parcial e/ou final para corre¢oes

A versao destinada a corre¢des/sugestdes devera ser entregue ao
professor-orientador e ao supervisor de estagio, no prazo a ser estipulado pela
coordenacgao de estagio.

6- Entrega da Versao Final do Relatério

Devera ser entregue a coordenacao do estagio, a versao final do relatério,
apos as sugestdes/corregdes feitas pelo professor-orientador e supervisor da
empresa.

A versao final devera ser entregue em duas coépias impressas em
impressora tipo laser ou jato de tinta, em modo de impressdo “normal” ou “alta
qualidade”, e devidamente encadernadas. Nao serdo admitidas rasuras, letras ou
palavras superpostas, pois desperta ao leitor para um possivel descaso por parte
do autor. A impresséao de todo o relatério devera ser apenas na frente da folha.

Também devera ser entregue uma cépia do relatério no formato pdf.
gravada em CD-R.
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